INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemaln, 30 de noviembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Ojrector Ceneral .
Direccién General de Deserrollo Cultural v

Fortaledmiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrade de diriglme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades stendo el sigulente:

Mombre completo dal Contratista:  Edwin Alejandro Vésquez Rivera CUL 2689 54455 0101

Némero de contrato: DGDCFC-029-092-2021 Acterdo Ministerial:  116-2021

Strvicios (Técnlcos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratistc:  8418327-1

Nttmero de Facture: 150240792 Serje: 35F33238

Honorarlos Mensuales: (.6,000.00 Periodo del Informe: _noviembre de 2021

Monto Total del Contrato Q.62,785.71 Plazo del Contrato:  del 16/02/2021 al 31/12/2021
Unidad Adminitrativa donde

presta los servidos: Direcclén de VinculaelSn Instituclonal

Objetivos del Contrato: *El Téenlco” se compromete a prestar sus servicios Téenlcos para It Direcci6n Vinculaclén fstituclonal de la

Direcclén General de Desarrollo Cultural y Foitalecimlento de las Culturas de! Ministero de Cultura y
Deportes de este Minkterlo, con dedicadén y dillgendla y con arreglo a las prescripclones de sus conocdmientos
técnicos, en la prestaclén de Serviclos Téenlcos que se describen a continuacién, sin ser estes Imitatives, sino
enunclativas. (segim Clousula de contrato: Tercera).

Desarrello Ordenadoe de Actividades:

a) Apoyéenel controlyla coordinadién de los formularios de pedido de la Direccién de Vinculaclsn [nstituconal,

b) Apoyé en el analisis de los formularios de pedido de la Direccién de Vinculadén Institucional.

¢ Apoyéen el control de programacién y efecuclén de metes de la Direccién de Vinculacion Institucional,

d) Apoyé en la elaboracién de la carta de satisfaccidn

¢) Apoyéen laverificacién de listados de participacitn para que los mismos cimplan con todos los requisitios necescrios y

+ fundamentales sin ninguna alteracidn.
Apoyé en la solictitud de Informe o encargado de la actividad, verificando que todos los puntas en &l consignados coincldan con el

D desarrollo de [o agenda en lugar, fecha y hore convocada.

¢) Apoyé asolventar reparos ylo justificaciones de documentos ya liquidados cuando coresponda,

i) Apoyé en la solicitud de Informe al encargado de la actividad, verificando que todos los puntos en &l conslgnados colncidan con el
desarrolle de la agenda en lugat, fecha y hora convocada,

)  Apoyéenlaverificacion de los expedlentes de vigticos para que cumplan los requerimientos necesarios.

0 Apoyélaelobaracién de corte de docurnientos en las fechas establecidas por la Direccién de Adminstracién v Finonzas,
Apoyé en la cootdinnesdn de lo conformacian de expedientes de los actividodes recdizadas en la Direccién de Vinculaclén

k) [Institucional.
I Apoyéen otras actividades dasignades por la Direccén General de Desarrollo Cultura! v Fortalecmiento de las Culturas,

m Atends las solicltudes que sobre la ejecucién hizo c este caontrato "EL MINSTERIO®; o sus autaridades superiores.
n)  Apoyé en el razopamiento de facturas,
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Edwin Alejondro Vésquez Rivera Ucda. Gloria Marina Ramirez Mendoza
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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